PROCEDURA ZAPOBIEGANIA WYPADKOM I POSTEPOWANIA
W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU DZIECKA W PRZEDSZKOLU
OBOWIAZUJACA W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 207 W LODZI

Obowigzuje od dnia 01.06.2015 r.

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2003 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych placéwkach ( Dz. U. z 2003 r.
Nr 6, poz.69 ze zmianami ).

Cel procedury:

Zapobieganie wypadkom dzieci pozostajacym pod opieka przedszkola.

Okreslenie obowigzkow 1 zadan personelu przedszkola gwarantujacych
poszkodowanemu dziecku nalezyta opieke 1 pomoc w sytuacji wystapienia wypadku na
terenie przedszkola.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad dzie¢mi oraz ochrony ich zycia 1 zdrowia
w sytuacji wystapienia wypadku na terenie przedszkola.

Definicja:

Wypadek dziecka - nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna zewngtrzna,
ktore nastapito w czasie pozostawania dziecka pod opieka przedszkola:

- na terenie przedszkola

- poza terenem przedszkola ( wycieczki, spacery, wyjscia okolicznosciowe pod opieka
nauczyciela )

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci:

Rodzice/ prawni opiekunowie : podejmuja wszelkie decyzje zwiazane z leczeniem
dziecka.

Nauczyciele : zapobiegaja wypadkom poprzez ustalanie norm bezpiecznego zachowania
si¢ dzieci podczas ich pobytu w przedszkolu. Zapewniaja poszkodowanemu dziecku
opieke, udzielaja pierwsze] pomocy przedmedycznej, w razie koniecznosci sprowadzaja
fachowa pomoc medyczna. Informuja o wypadku dyrektora przedszkola i rodzicow
dziecka.

Personel przedszkola : ponosi wspotodpowiedzialnosS¢ za bezpieczenstwo dziecka od
momentu jego wejscia do szatni — w obecnosci osoby dyzurujacej, do momentu
odebrania go przez rodzicow, zapobiega wypadkom, pomaga w zapewnieniu opieki
poszkodowanemu dziecku.

Dyrektor : Zapewnia natychmiastowa opieke 1 pomoc lekarska dziecku, ktére ulegto
wypadkowi. Powiadamia odpowiednie organy o wypadku. Powotuje zespot
powypadkowy.

Odpowiedzialni : Dyrektor, z — ca dyrektora, nauczyciele, personel przedszkola,
rodzice/opiekunowie prawni.



Opis procedury :

Zapobieganie wypadkom :

1. Nauczyciel jest zobowiazany do omawiania i ustalania z dzie€mi norm bezpiecznego
zachowania si¢ podczas pobytu w przedszkolu poprzez:

a) organizowanie zabaw edukacyjnych;

b) wyswietlanie filmow edukacyjnych;

¢) uczenie dzieci przewidywania zagrozen;

d) ocenianie zachowan zagrazajacych bezpieczenstwu i zdrowiu;

e) przedstawianie skutkdw niebezpiecznych zachowan ( utwory literackie, historyjki
obrazkowe itp. );

f) ustalanie ,,Kodeksu zachowania przedszkolaka”.

2. Nauczyciel jest zobowiazany do zapoznawania dzieci z zasadami bezpieczenstwa
poprzez rozmowy z zaproszonymi do przedszkola go$¢mi: policjantami, strazakami,
lekarzami, psychologami itp.

3. Nauczyciel ma obowiazek przekazywania dzieciom wiedzy o zdrowym stylu zycia.

4. Nauczyciel ma obowigzek:

a) otoczy¢ wszystkie dzieci opieka 1 zapewni¢ im nadzor;

b) przewidywac sytuacje niebezpieczne i unikac ich;

c) tworzy¢ wlasciwe warunki do bezpiecznego rozwoju dziecka;
d) wdraza¢ programy profilaktyczne;

e) przestrzegac¢ regulamin6w BHP.

5. Dyrektor przedszkola czuwa nad przestrzeganiem przepisOw bhp przez wszystkich
pracownikow, a w szczegolnosci:

a) monitoruje przestrzeganie procedur bezpieczenstwa obowigzujacych w przedszkolu;

b) umieszcza w widocznym miejscu plan ewakuacji;

c¢) dba o zaopatrzenie przedszkola w odpowiednig ilo$¢ apteczek 1 sprzgtu gasniczego;

d) dba o przeprowadzanie okresowych kontroli pomieszczen przedszkolnych i budynku
pod katem BHP.

Post¢gpowanie w razie wypadku :

1. W razie wypadku powodujacego cigzkie uszkodzenie ciata, wypadku zbiorowego
badz Smiertelnego nauczyciel lub inny pracownik przedszkola, ktory uzyskat
wiadomos¢ o wypadku podejmuje nastgpujace dziatania:

a) dokonuje ogd6lnej oceny sytuacji tj. sprawdza ilu jest poszkodowanych, jaki jest ich
stan i czy wystepuje dodatkowe niebezpieczenstwo np. wybuch gazu lub pozar;

b) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke;

¢) sprowadza fachowa pomoc medyczna;

d) udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy;

e) informuje o wypadku dyrektora przedszkola;



f) wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce moze stwarza¢ zagrozenie dla
ich bezpieczenstwa;

g) nie dopuszcza do zatarcia sladow zdarzenia, wstgpnie zabezpiecza miejsce wypadku
tak, aby wykluczy¢ dostep oséb niepowotanych;

h) relacjonuje przebieg zdarzenia jesli byt jego swiadkiem;

1) sporzadza notatke¢ stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

2. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:
a) rodzicow/ opiekunéw prawnych poszkodowanego;
b) dyrektora;

c¢) pracownika stuzby BHP;

d) SIP;

e) organ prowadzacy przedszkole.

3. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie:
a) Prokuratora;
b) Kuratora Oswiaty.

4. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie
Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

5. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

6. O wypadkach zawiadamia dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik
przedszkola.

7. Jezeli wypadek zdarzy? si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
przedszkola wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik
wycieczki 1 odpowiada za nie.

8. W razie wypadku lekkiego ( brak wyraznych obrazen np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, skaleczenie, siniak, guz ) po udzieleniu pierwsze]
pomocy poszkodowanemu dziecku nauczyciel, pod opieka ktorego przebywato
dziecko lub dyrektor powiadamia rodzica i ustala z nim:

a) potrzebg wezwania pogotowia ratunkowego;

b) potrzebg przyjscia rodzica do przedszkola;

c¢) godzing odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia.

9. W kazdym trudniejszym przypadku ( widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy )
nauczyciel lub dyrektor przedszkola wzywa pogotowie ratunkowe.



10. O kazdym wypadku nauczyciel, pod ktérego opieka byto dziecko w chwili wypadku
lub dyrektor powiadamia rodzicOw poszkodowanego wychowanka.

Post¢gpowanie powypadkowe:
1. Niezwtocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku dyrektor powotuje zespot
powypadkowy.

2. Zespot powypadkowy wykonuje nastgpujace czynnosci:
a) przeprowadza postgpowanie powypadkowe;
b) sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa, w tym protokot powypadkowy.

3. W sktad zespotu powypadkowego wchodza:

a) pracownik stuzby BHP;

b) Spoteczny Inspektor Pracy;

c) jezeli nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z tych oséb dyrektor powotuje
w jej miejsce innego pracownika przeszkolonego w zakresie BHP;

d) jezeli w sktadzie zespotu nie moga si¢ znalez¢, ani pracownik stuzby BHP, ani
Spoteczny inspektor Pracy, do zespotu wchodza dyrektor oraz pracownik przeszkolony
w zakresie BHP.

4. Przewodniczacym zespotu powypadkowego jest:

a) pracownik stuzby BHP;

b) jezeli w zespole nie ma pracownika stuzby BHP, ani Spotecznego Inspektora Pracy,
przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikoéw przedszkola wyznacza dyrektor.

5. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.

6. Cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego moze
przedstawi¢ zdanie odrgbne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

7. Przewodniczacy zespotu powypadkowego poucza poszkodowanego lub reprezentujace
g0 osoby o przystugujacym im prawach w toku postgpowania powypadkowego.

8. Zadania zespolu powypadkowego:

a) zbada¢ przyczyny i okolicznosci, ktére moglty mie¢ wptyw na powstanie wypadku;
b) wystucha¢ wyjasnien poszkodowanego 1 wszystkich swiadkoéw wypadku;

c) zasiggnaC opinii lekarza lub innych osob, jezeli zachodzi taka potrzeba;

d) sporzadzi¢ protok6t powypadkowy.

9. Zadania przewodniczacego zespotu powypadkowego:

a) kierowac praca komisji powypadkowej;

b) zaymowac decydujace stanowisko w kwestiach spornych wyniktych w czasie prac
zespotu;

¢) powiadomi¢ osoby reprezentujace poszkodowane dziecko o przystugujacych im



prawach w toku postgpowania powypadkowego;

d) dopilnowa¢ poprawnosci sporzadzanej dokumentacji powypadkowej;

e) umozliwi¢ cztonkom zespotu przedstawienie zdan odrgbnych 1 zamieszczenie ich
w protokole powypadkowym;

f) dopilnowac¢ wtasciwego 1 terminowego sporzadzenia protokotu powypadkowego ( nie
pOzniej niz w ciagu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku );

g) dopilnowac aby protoko6t powypadkowy zostat podpisany przez wszystkich do tego
zobowiazanych, w tym przez dyrektora przedszkola;

h) dopilnowac aby z trescia protokotu powypadkowego zostali zapoznani
rodzice/opiekunowie prawni poszkodowanego dziecka i potwierdzili ten fakt
podpisem;

1) dopilnowac aby protokét powypadkowy zostal przekazany upowaznionym do tego
organom.

10. Protokot powypadkowy:

a) jeden egzemplarz protokotu powypadkowego zostaje w przedszkolu;

b) protok6t powypadkowy dorgcza sig;

- osobom upowaznionym do zaznajomienia si¢ z materiatami postgpowania
powypadkowego.

- organowi prowadzacemu na jego wniosek.

- kuratorowi oswiaty na jego wniosek.

c) protoko6t powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor przedszkola;

d) w ciagu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym dorgczono
protokot moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu ( sa o tym informowani przy
odbiorze protokotu );

e) zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego albo na pismie
przewodniczacemu zespotu;

f) zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

- niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego.
- sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

g) zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy przedszkole;

h) po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy przedszkole moze:

- zleci¢ dotychczasowemu zespotowi powypadkowemu wyjasnienie ustalen protokotu
lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych.

- powota¢ nowy zespo6t celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

11. Dyrektor przedszkola prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie ubezpieczen 1 higieny
w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placéwkach.

12. Dyrektor omawia z pracownikami przedszkola okolicznosci 1 przyczyny wypadkow
oraz ustala srodki niezbg¢dne do zapobiegania im.



Techniki i narz¢dzia monitorowania :

1. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenie budynku 1 terenu przedszkola pod
wzgledem BHP).

2. Analiza dokumentacji (rejestr wypadkow, protokolty powypadkowe).

Sposoby gromadzenia danych:

1. Rejestr wypadkow.

2. Dokumentacja powypadkowa.

3. Protokoty pokontrolne dyrektora przedszkola 1 instytucji zewngtrznych uprawnionych
do kontroli.

Zalacznik nr 1
Do Procedury postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku dziecka

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ
POMOCY POSZKODOWANYM W WYPADKACH

1. Nalezy pamigtac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowiazkiem kazdego ( art.162 kodeksu Karnego ).

2. Zachowac spoko¢j, nie wpada¢ w panikg, rozpoznac stan poszkodowanego.

3. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

4. Jezeli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja,
zawiadamiajac placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej udzielic.

5. Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsunac z otoczenia zbg¢dne osoby i w kazdej

sytuacji
zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

6. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzyc.

7. W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,

zatrucia
1 innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac pogotowie ratunkowe.

8. Do chwili przybycia stuzb medycznych nie przerywac rozpoczgtego sztucznego
oddychania.

9. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosic¢ lub przewozic.

10. Poszkodowanemu z utrata Swiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci ptynnej
ani statej (tabletki ).

11. W przypadku podejrzen uszkodzen krggostupa nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

12. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.



