PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA
DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
OBOWIAZUJACA W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 207 W LODZI

Obowigzuje od dnia 30.11.2017 r.

Podstawa prawna:

Ustawa Prawo oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016r. (Dz. U. z 2017, poz. 59)

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2017 r. poz.1189)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 marca 2017r. r. w sprawie
szczegOtowej organizacji publicznych szkot 1 publicznych przedszkoli. (Dz. U. z 2017,
poz. 649)

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2017 r. 1260).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lipca 2011 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych
placowkach (Dz. U. z 2011 r. Nr 161, poz.968).

Statut Przedszkola Miejskiego Nr 207 w Lodzi.

Cel procedury:

Ustalenie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z Przedszkola Miejskiego Nr 207
w Lodzi.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu wyjscia z rodzicami z domu do
przedszkola, do momentu odebrania dziecka z przedszkola, czyli przekazania go w rece
rodzicow.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci :

Rodzice/ prawni opiekunowie : zobowiazani sg osobiscie powierzy¢ dziecko osobie
dyzurujacej w szatni, badz nauczycielowi. Rodzice, badz inne osoby doroslte przez nich
upowaznione odbieraja dziecko z przedszkola korzystajac z domofonu — w obecnosci
osoby dyzurujacej w szatni, badZ bezposrednio od nauczyciela.

Nauczyciel : bierze petna odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali
do momentu odebrania go przez rodzicOw.

Personel przedszkola : ponosi wspotodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka od
momentu jego wejscia do szatni — w obecnosci osoby dyzurujacej, do momentu
odebrania go przez rodzicow.

Odpowiedzialni : Dyrektor, z - ca dyrektora, nauczyciele, personel przedszkola,
rodzice/opiekunowie prawni.



Opis procedury:

Przyprowadzanie dzieci :

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i1 z przedszkola odpowiadaja
rodzice/ prawni opiekunowie.

2. Rodzice/prawni opiekunowie przebieraja dziecko w szatni majac do dyspozycji
przygotowang przez nauczycielke, podpisang szafke.

3. Rodzice/prawni opiekunowie osobiscie powierzaja dziecko osobie dyzurujace]

w szatni, badz bezposrednio nauczycielowi.

4. Nauczyciel bierze petna odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do
sali.

5. Rodzice/ prawni opiekunowie, ktoérzy zdecyduja, ze ich dziecko bedzie samodzielnie
wchodzito do przedszkola pod nieobecnos¢ osoby dyzurujacej w szatni biora na siebie
petna odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka w czasie przechodzenia
z szatni do sali.

6. Przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie 1 bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicOw/ prawnych opiekunoéw na terenie przedszkola lecz
przed wejsciem do budynku lub w szatni pod nieobecnos¢ osoby dyzurujace;.

7. Rodzice/prawni opiekunowie maja obowiazek przyprowadzac¢ dziecko do przedszkola
zdrowe, czyste, ubrane adekwatnie do warunkéw pogodowych. Wszelkie dolegliwosci
dziecka zobowiazani sa zgtasza¢ nauczycielowi 1 udziela¢ wyczerpujacych informacji
na ten temat.

8. Nauczyciel ma prawo odmowic przyjgcia dziecka jezeli jego stan sugeruje, ze nie jest
ono zdrowe.

9. Nauczyciel ma prawo poprosic¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego
o braku przeciwwskazan do uczgszczania dziecka do przedszkola.

10. Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji
wynika, ze moze ono byc¢ chore. Jesli temperatura dziecka wskazuje na stan
podgoraczkowy lub chorobowy, nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

11. Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej choroba zakazna rodzice/ prawni
opiekunowie zobowiazani sa do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego
potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

12. Osoba odbierajaca dziecko od rodzica/ prawnego opiekuna ma obowiazek zwrocenia
uwagi czy wnoszone przez dziecko zabawki lub inne przedmioty sa bezpieczne.

13. Dziecko nalezy przyprowadzac¢ do przedszkola do godziny 8.30 - dzieci korzystajace
ze wszystkich positkow, do godziny 9.00 - dzieci korzystajace z obiadu
1 podwieczorku, w przypadkach jednostkowych - w dowolnym czasie, po uprzednim
poinformowaniu placowki o p6zniejszym przybyciu dziecka do przedszkola.

14. Dzieci korzystajace wylacznie z podstaw programowych nalezy przyprowadzac do
przedszkola od godziny 8.00.

15. W godzinach 6.00 - 8.00 dzieci przebywaja w grupach zbiorczych - zgodnie
z organizacja pracy na dany rok szkolny. Informacja znajduje sig¢ na tablicy ogloszen
dla rodzicow.

16. Od godziny 8.00 wszystkie dzieci przebywaja w swoich klasach.



Odbieranie dzieci :

1. Odbior dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicow/ prawnych
opiekundw lub inne osoby doroste przez nich upowaznione.

2. Odbior dzieci przewiduje si¢ po podwieczorku.

3. Rodzice /prawni opiekunowie moga odebra¢ dziecko z przedszkola w dowolnym
czasie migdzy godzinami okreslonymi w karcie zgloszenia 1 umowie swiadczenia
ustug przez przedszkole, jednakze nie pézniej niz do godziny 17.00.

4. Dzieci korzystajace wytacznie z podstaw programowych nalezy odbiera¢ do godziny
13.00.

5. Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/ prawni opiekunowie moze nastapi¢ tylko
w przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka podpisanego przez
rodzicéw/ opiekunow prawnych.

6. Upowaznienia sg skuteczne na dany rok szkolny 1 moga by¢ w kazdej chwili wycofane
lub zmienione.

7. Upowaznienia do odbioru przechowywane sa przez osobg pelniaca dyzur w szatni
(zabezpieczone) 1 wpisane do rejestru upowaznien.

8. Osoba dyzurujaca w szatni badz nauczyciel ma obowiazek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych
osoby odbierajacej dziecko z dokumentem tozsamosci.

9. Jesli okaze sig, ze dane nie sa zgodne nauczyciel powiadamia rodzicOw/ opiekunow
prawnych 1 dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

10. W wyjatkowych, losowych wypadkach dopuszcza si¢ wydanie dziecka osobie
upowaznionej przez rodzica/ opiekuna prawnego telefonicznie. Wydanie dziecka
nastapi jednak tylko po napisaniu przez rodzica/ opiekuna prawnego upowaznienia
w formie SMS do nauczyciela, badz dyrektora przedszkola. Przedszkole prowadzi
rejestr upowaznien telefonicznych.

11. Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
z przedszkola przez upowazniong przez nich osobg.

12. Odbieranie dzieci przez osoby niepetnoletnie moze odbywac si¢ tylko
w szczegOlnie uzasadnionych przypadkach, na wyrazne, pisemne o§wiadczenie woli
rodzicoOw/ opiekunéw prawnych.

13. Rodzice/ opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ prawna za osobe
niepetnoletnia odbierajaca dziecko z przedszkola, jak 1 odebrane przez nia dziecko.

14. Zyczenie rodzicéw/ opiekunéw prawnych dotyczace nieodbierania dziecka przez
jednego z nich musi by¢ poswiadczone orzeczeniem sadu.

15. Dzieci rozchodza si¢ z klas zgodnie z organizacja pracy w danym roku szkolnym.

16. Harmonogram rozchodzenia si¢ dzieci znajduje si¢ na tablicy informacyjnej dla
rodzicow.

16. Odbierajac dziecko rodzice/ opiekunowie prawni informuja nauczyciela o przybyciu
po dziecko dzwoniac do grupy (domofon) - w obecnosci osoby dyzurujacej w szatni.

17. Dzieci do rodzicéw/ opiekunéw prawnych schodza same. W przypadku dzieci
mtodszych pomoc nauczyciela, badz pracownik obstugi odprowadzaja dziecko
1 przekazuja rodzicom.

18. W przypadku nieobecnosci osoby dyzurujacej w szatni rodzice/ prawni opiekunowie
odbieraja dziecko bezposrednio z klasy informujac o tym zamiarze nauczyciela.



19. W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego osoby odbierajace dziecko
zobowiazane sa do osobistego poinformowania nauczycielki o zamiarze odebrania
dziecka (bezposrednie podejscie do nauczycielki).

20. Rodzice/ prawni opiekunowie po odebraniu dziecka powinni opusci¢ ogréd
przedszkolny.

21.W przypadku pozostania rodzica/ prawnego opiekuna z dzieckiem w ogrodzie
przedszkolnym nauczyciel nie odpowiada juz za bezpieczenstwo dziecka.

22. W trakcie festynow 1 imprez integracyjnych organizowanych przez przedszkole poza
jego godzinami pracy odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dzieci ponosza rodzice/
prawni opiekunowie.

23. Rodzice/ prawni opiekunowie maja obowiazek powiadomic nauczyciela
(bezposrednie podejscie do nauczyciela) o zamiarze oddalenia si¢ z imprezy.

24. Rodzice/ prawni opiekunowie zobowiazani sg uaktualniac¢ telefony kontaktowe.

Post¢gpowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgloszenia si¢ po

dziecko osoby nie moggcej sprawowac opieki.

1. Dzieci powinny by¢ odebrane z przedszkola najp6zniej do godziny 17.00.

2. W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka z przedszkola w godzinach pracy
placowki ( sytuacje losowe ) rodzice/ opiekunowie prawni zobowiazani sg do
telefonicznego poinformowania o zaistnialej sytuacji.

3. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola
nauczyciel jest zobowiazany telefonicznie powiadomi¢ rodzicow/ opiekunow
prawnych lub osoby upowaznione do odbioru dziecka o zaistnialej sytuacji.

4. Jesli pod wskazanymi przez rodzicOw/ opiekunow prawnych numerami telefonow nie
mozna uzyskac¢ informacji o miejscu pobytu rodzicOw/ opiekunéw prawnych lub os6b
upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem 1 godzing. Po
uplywie tego czasu nauczyciel zawiadamia dyrektora, ktory podejmuje decyzje
o powiadomieniu policji w celu podjecia dalszych dziatan przewidzianych prawem.

5. W przypadku braku mozliwosci poinformowania dyrektora, badz zastgpcy dyrektora
nauczyciel sam podejmuje decyzje¢ o powiadomieniu policji.

6. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokot zdarzenia podpisany przez
swiadkow.

7. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/ opiekunami prawnymi
dziecka w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania
zasad obowiazujacych w niniejszej procedurze.

8. W przypadku, gdy sytuacja nie zglaszania si¢ po odbior dziecka powtarza si¢, dyrektor
powiadamia pisemnie policjg, osrodek MOPS 1 Wydzial Rodzinny Sadu Rejonowego.

Post¢gpowanie w przypadku, gdy osoba dyzurujaca w szatni albo nauczycielka

podejrzewa, ze dziecko z przedszkola odbiera rodzic/opiekun prawny, badz osoba

upowazniona do odbioru dziecka bedaca pod wplywem alkoholu lub narkotykéw.

1. Osoba dyzurujaca w szatni powiadamia o swym podejrzeniu nauczycielke.

2. Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub, gdy osoba ta
zachowuje sig agresywnie 1 nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.



Nauczyciel wzywa wowczas do odbioru drugiego rodzica lub inng upowazniona do
odbioru dziecka osobe.

. Nauczycielka powiadamia dyrektora, ktory wydaje jej dyspozycje majace na celu

odizolowanie dziecka od rodzica/ opiekuna prawnego bg¢dacego pod wptywem
alkoholu lub zachowujacego si¢ agresywnie.

. Jezeli wsrod rodzicdw/ opiekundw prawnych lub os6b uprawnionych do odbioru

dziecka nie ma osoby trzezwej, badz zachowujacej si¢ nieagresywnie, dyrektor
przedszkola powiadamia policj¢ w celu podjecia dalszych dziatan przewidzianych
prawem.

. W przypadku braku mozliwosci poinformowania dyrektora, badz zastepcy dyrektora

nauczyciel sam podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu policji.

. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokot zdarzenia podpisany przez

swiadkow.

. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowg z rodzicami/opiekunami

prawnymi dziecka w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowiazuje ich do
przestrzegania zasad obowiazujacych w niniejszej procedurze.

. W przypadku, gdy sytuacja zgtaszania si¢ po dziecko rodzica/ opiekuna prawnego

w stanie nietrzezwosci badz agresywnosci powtarza si¢, dyrektor powiadamia
pisemnie policje, osrodek MOPS i Wydziat Rodzinny Sadu Rejonowego.

Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych, badz zyjacych w separacji.

1.

2.

4.

5.

Nauczycielka, osoba dyzurujaca w szatni wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw/
prawnych opiekundw, o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

Jezeli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie
sprawowania przez rodzicOw/ prawnych opiekunoéw opieki nad dzieckiem
nauczycielka, osoba dyzurujaca w szatni postgpuje zgodnie z tym postanowieniem.

. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/ opiekuna prawnego

nieuprawnionego do jego odbioru nauczycielka powiadamia dyrektora, badz zastgpce
dyrektora 1 rodzica/ opiekuna prawnego sprawujacego opieke nad dzieckiem.

W sytuacji kryzysowej : kt6tnia rodzicow/opiekundéw prawnych, wyrywanie sobie
dziecka, nauczycielka lub dyrektor powiadamia policje.

Z przebiegu zaistnialej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokét podpisany przez swiadkow.



